4.1 Skapa snabbrapport

Du ska skapa en snabbrapport som visar alla dina kunder.
1 Vilj fliken Rapporter och klicka darefter pa knappen Ny i databasfonstret.

2 I dialogrutan Ny rapport véljer du alternativet Snabbrapport: Kolumner
och tabellen T-Kunder.

3 Klicka pa knappen OK.

Nu skapas en snabbrapport. Fonstret som 6ppnas visar rapporten i forhandsgransk-
ningslaget.

4 Skriv ut rapporten.

5 Spara rapporten som R-Kunder och stang.

5 Makro

I Microsoft Access kan du anvdnda makro for att automatisera aterkommande
arbetsuppgifter. Genom automatiseringen via makro kan du effektivisera ditt arbete
med databasen. En fordel ar att makrot genomfor uppgiften pd samma sétt varje

gang.

5.1 Skapa makro
Du ska nu skapa ett makro som ger dig majlighet att utifrdn formuléret
F-Kunder 6ppna tabellen T- Kunder.
1 Klicka pa fliken Makron i databasfonstret.
2 Klicka pa knappen Ny i databasfénstret.

Nu presenteras Makrofénstret. Detta fonster &r indelat i tva delar. I den 6vre
delen registrerar du makroinstruktionerna och skriver in eventuella kommentarer
som forklarar syftet med dina makroinstruktioner. I den nedre delen anger du
argument for instruktionerna. Argumenten ér till fér att ge makrot information om
hur instruktionen ska utforas.

3 Placera markoren i det forsta instruktionsfaltet. V&lj instruktionen OppnaTa-
bell genom att klicka pd knappen Pil ner och vilj i listan som visas.
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4 Nu ska du vélja instruktionsargument for ditt makro. Detta gor du genom att
trycka tangenten <F6>.

5 I faltet Tabellnamn véljer du tabellen T-Kunder.

6 Spara makrot som M-Oppna Tabell och sting sedan makrot.

For att knyta makrot till formularet F-Kunder gor du som foljer:

7  Oppna formuldret F-Kunder i designliget.

8 Tryck pa tangenten <F11> for att gora datbasfonstret aktivt.

9 Se till att makrot M-Oppna Tabell visas i databasfonstret

10 Ta tagi makrot och dra detta 6ver till formularet och slapp musknappen néar
du ar nojd med placeringen.

Nu skapas en knapp i formuléiret.

11  Spara och véxla till formularléaget.

12 Klicka pa knappen som skapades.

Nu startar makrot och utfor instruktionen som du angivit.

13  Sténg tabellen och formularet.
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I databasen Repetition ska du skapa en tabell for anstédllda och déarefter en relation
som kopplar samman tabellen med de 6vriga tabellerna i databasen. Detta for att vi

ska kunna se vem som har registrerat en viss order.

1 1.  Se till att databasen C:\Access2000-FK\Repetition ér 6ppen.

2.  Skapa en ny tabell och l4gg till de filt som du anser tabellen ska innehalla.
Tabellen méste dock innehalla ett anstéllningsnummer som du anvinder som
primérnyckelfélt.

3.  Skapa en primérnyckel.

4.  Vaxla till databladslaget och lagg in ett antal poster.

5.  Spara tabellen som T-Anstéllda, stang déarefter tabellen..

6.  Oppna tabellen T-Order och skapa ett falt for anstallningsnummer. Ténk p&
att detta falt maste matcha primérnyckelféltet i tabellen T-Anstéllda.

7.  L&gg in ett anstéllningsnummer for varje post. Tank pa att anvidnda dig av de
nummer som finns angivna i tabellen T-Anstéllda.

8.  Skapa en relation mellan de bada tabellerna. Se till att "mdnga" relationen
hamnar i tabellen T-Order.

2 Du ska nu skapa en urvalsfraga som visar vilken anstélld som registrerat vilken
order.

1.  Skapa en urvalsfraga.

2. Anvand dig av tabellerna T-Anstéllda och T-Order.

3.  Spara som Q-Ordermottagare
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3 Du ska nu skapa ett orderformulér i vilket du ser vilken anstélld som registrerat
ordern.

1.  Anvéind dig av urvalsfrdgan som du skapade i den forra 6vningen och skapa ett
formular. Placera falten snyggt i formuléaret.

2.  Vaxla till formuléarldaget och kontrollera resultatet.

3.  Spara och sting formularet som F-Order

4 For att presentera de anstéllda snyggt ska du nu skapa en rapport.

1.  Skapa en snabbrapport for de anstéllda och granska resultatet.

2.  Spara rapporten som R-Anstallda
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Ange filtegenskaper och begrinsa faltstorlek
Ange visningsformat

Skapa indatamask

Ange standardvirden och verifieringsverktyg
Skapa index

Skapa relationer



Néir du skapar tabeller ska du kunna anpassa dessa. Genom att definiera falt- och tabell-
egenskaper anger du de standardviarden som anvéinds i databasen. Detta sidkerstiller att bara
ratt typ av data lagras i tabellerna. Du kan t.ex. ange att virdet i ett falt maste vara lagre 4n

100 och visas med valutasymbolen kr.
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1 Faltegenskaper

Varje filt i en tabell har en uppsattning egenskaper. Genom att dndra dessa egenska-
per kan du styra hur din information i faltet kommer att hanteras da den t.ex.
sparas, behandlas eller visas.

Vill du t.ex. visa datum med ett visst format kan du gora det genom att véilja ett av
datumformaten under egenskapen Format.

FIGUR 2.1 Almént | Uppsiag |
- sy Forrnak l
Hér kan du vélja Indatamask Datum 19094-06-13 17:34:23
datumformat. Titel Lengt datum  den 19 jui 1994
Standardwarde Medelldngt datum 19/6 1994
Yerifieringsuttryck Kort datum 1994-06-19
[ Langt kidsformat | 17:34:23
oo il Medelldngt kidsfor 05:34
kort bidsFormat | 17:34
Indexerat e

Du ska nu gé igenom filten i tabellen T-Djur och ge dessa passande egenskaper.
1 Oppna databasen C:\Access2000-FK\Animalens Djursjukhus.

2 Se till att tabellen T-Djur ar 6ppen i designlége.

3 Placera markoren i faltet Namn.

4 Tryck pa tangenten <F6> for att flytta markoren till den nedre delen av
fonstret.

Nu ar du placerad i faltegenskaperna for faltet Namn. Du ska nu begrénsa falt-
storleken for detta falt.

5 Andra filtstorleken till 30.
Egenskapen Faltstorlek kan variera mellan 1 och 255. Standard ar 50.
Observera att om tabellen innehéller data méaste du se till att befintlig information

far plats i faltet innan du minskar féaltstorleken. Om informationen &r foér lang for
den nya faltstorleken kortas den av och det innebér att du forlorar information.
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