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Tabell

Tabeller ar den grundlaggande delen 1 en databas. Utan tabeller kan du inte
skapa en databas. En tabell bestar av en sammanstéllning data for ett visst
omrade. Anvinder du separata tabeller for varje omrade behover du inte
upprepa samma information flera ganger, vilket innebér effektivare datalag-
ring och minskad risk for skrivfel. I detta kapitel kommer du att fa kunskap
om hur du skapar och kopplar samman tabeller. Du lar dig 4ven redigera,
soka och filtrera data.
Detta kapitel dr uppdelat enligt foljande omraden:

QO Skapa en tabell.
Definiera félt och datatyper.
Skapa relationer.
Redigera tabeller.
Léagga till poster 1 en tabell.

Skriva ut en tabell.
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Soka och filtrera data.
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2 Kapitel 5 Tabell

1 Skapa Tabell

Nér du utformar databasen sa maste du tdnka igenom vilka tabeller du vill
skapa och vad dessa ska innehalla. Vi ska nu skapa en databas for ett biblio-
tek.

Nedan foljer de tabeller som ska inga 1 databasen. Du ser dven vilka falt dina
tabeller ska innehalla.

Irkopsdatum T-Kundregizter
Personnr
Mamn
adress
Pastnr
Ii't:j o T-Utldnade boc... ':'r:: F
T
Forfattare Bok ID SE:rrE.;ndnr
Utg &r Fundnr P
Kategari Ltl3ningsdatum
Inkdpspris Lanetid

Du ska bérja med att skapa tabellen T-Bocker.
GOr sa har:
O Vil Ny databas... 1 Arkiv-menyn.

O Markera symbolen for Tom databas under fliken Tomma dokument.
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Q

Ny EHE

Tomma dokument | Databaserl

Farhandsgranskning

Klicka pa OK.

I dialogrutan Ny databas ser du till att du befinner dig i mappen
C:\Acces97-GK.

Dop databasen till foljande: Bibliotek
Klicka pa knappen Skapa.

I databasfonstret som nu presenteras ser du till att fliken Tabeller ar
aktiv.

For att skapa en ny tabell klicka pa knappen Ny.

Dialogrutan Ny tabell visas nu pa skdrmen.

My tabell HE |
) Dakablad
-
EE Tabellguiden
Impaortguiden
Lanka tabell

Skapa en ny tabell Far design.

(04 I Anebryt

©Copyright 1997 MAXLOGIC



4 Kapitel 5 Tabell

I dialogrutan Ny tabell kan du vilja mellan flera olika arbetssétt.
Du ska nu arbeta med tabellen 1 designliget.

Gor s héar:

O Klicka pa alternativet Design i listan.

O Klickapa OK.

Nu visas tabellfonstret 1 designlédget.

1.1 Tabellfonstret

Tabellfonstret dr uppdelat i tva delar. I den 6vre delen anger du vilka falt
som skall ingé 1 tabellen och vilken data filten ska innehalla. I den undre
delen anger du egenskaperna for de olika falten.

I BB Tabelll : Tabell = |

1 Faltnamn Datatyp Beskrivning -
FH Bk ID Tt Bokens unika IT'

Titel ID Text

Inkdpsdatum Text

Ovredelen -

Faltegenskaper

M Allmant | Uppslag |
Falstorlek 10
Format
Indatamask.
Titel

- . Ett Faltnamn Far inte bestd av mer an 64 tecken
Undre delen Sta!ﬂdardvarde {blanksteq inraknade). Tryck pd F1 om du behiver hjalp.
Verifieringsuttryck
Yerifieringstext
Ohbligatorisk Mej
Tillét rollangd Nej
Indexerat Ja - inga dubbletter
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Nedan far du en beskrivning av de olika datatyperna som finns tillgdngliga 1

Access.

De olika datatyperna du har att valja mellan ar:

Datatyp
Text
PM

Tal

Datum/Tid
Valuta

Raknare

Ja/Nej

ActiveX-
objekt

Hyperlank

Uppslags-
guiden

Lagrar Storlek
Alfanumeriska tecken. Upp till 255 byte.
Alfanumeriska tecken. Upp till 64 000 byte.
Numeriska viarden 1,2 eller 8 byte.

(hel- eller braktal).

Datum och klockslag. 8 byte.
Penningvirde. 8 byte.
Ett numeriskt virde som 4 byte.

stegvis 6kas automatiskt
for alla poster som laggs till.

Booleska varden. 1 bite (8 bites=1 byte).
OLE-objekt, grafik eller Upp till 1 Gbyte
andra binérdata. (begransas av diskutrymme).

Falt som lagrar hyperlankar. Upp till 64 000 byte

Information som du anger fran vilken tabell eller fraga den
ska hdmtas ifran.
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For att bestamma vilken datatyp som ska anvédndas for ett falt ska du beakta
foljande fragor:

O Vilken typ av varde vill du tillata 1 faltet? Det gar t ex inte att spara
text 1 ett falt som har datatypen Tal.

O Hur mycket utrymme vill du anvéinda for faltviarden? Vilken typ av
operation vill du utféra med véardena 1 faltet? Programmet kan t ex
summera varden 1 tal- eller valutafidlt, men inte varden 1 falt for text
eller ActiveX-objekt.

Q Vill du kunna sortera falt eller anvinda index? Det gar inte att
sortera eller indexera PM- eller ActiveX-objekt.

QO Vill du anvinda falt till att gruppera poster 1 fragor och rapporter?
PM-falt och ActiveX-objekt kan inte anvéindas till att gruppera
poster.

Du ska nu skapa faltet Bok ID och ange en datatyp for faltet.

QO Skrivin faltnamnet Bok ID 1 det forsta tomma faltet 1 kolumnen
Faltnamn. Se bilden nasta sida.

O Tryck pa <Tab> for att forflytta dig till kolumnen for Datatyp.
Q Val; foreslagen datatyp (Text).

O Forflytta dig till kolumnen Beskrivning och skriv in texten:
Bokens unika ID.

Arbetsgangen for att skapa ett nytt falt 4r som foljer:
1. Ange ett faltnamn.
2. Vilj en datatyp.

3. Skriv en beskrivning av féltet (detta ar frivilligt).
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O Skapa nya falt pa samma sitt for Titel ID och Inkopsdatum. Se bilden
nedan:

B Tabelll - Tabell

Faltnarnn
Bok, ID Bokens unika ID

Titel ID
| | nkdpsdatum

Du ska nu dndra datatyperna for falten ovan. Nar du klickar i faltet for data-
typen sa visas Pil ner. Klickar du pa Pil ner sa presenteras en lista 6ver de
datatyper du kan vilja.

O Ge falten Bok ID och filtet Titel ID datatypen Tal.

O Ge filten Inkopsdatum datatypen Datum/Tid.

Nu ska ditt tabellfonster se ut som bilden nedan.

B Tabelll : Tabell

Faltnamn Dakakvp

Bok 1D Tal Bokens unika ID
Titel ID Tal

|| Inkdpsdatum Craturn)'tid
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1.2 Faltegenskaper

Alla failt 4r nu skapade men din tabell dr &nnu inte fardig utan du maste
ocksé ange fdltegenskaper. Detta gor du 1 den undre delen av tabellfonstret.

Varje falt har en uppséattning egenskaper. Genom att 4ndra pa dessa egen-
skaper kan du styra hur informationen i filtet kommer att hanteras da den
t ex sparas, behandlas eller visas.

Vill du t ex visa datum pa ett speciellt satt kan du gora det genom att vélja
ett format under fliken Allméant och darefter klicka 1 faltet for Format.

Allmant ||_|pp5|ag I

Farmakt koark dakuni Kl
Indatamask Draturn 1994-06-19 17.34,23
Titel Langt datum den 19 juni 1994
Standardvarde Medelldngt daturn 19)6 1994

Yerifisringsuttryck Kort dakum 1994-06-19
I R —— Anqgt bidsFormat | 17.34.23
Obligatorisk edelldngt tidsfor 05,34
T ort tidsfarmat 17,34

T

Vélj en egenskap fér datum.

Du ska nu gé igenom falten 1 din tabell och ange lampliga egenskaper.
GoOr sa har:
For faltet Bok ID dndrar du inga egenskaper.

O Markera faltet Titel ID.

O Tryck <F6> for att flytta dig till egenskapsfialten och registrera féljande:

Allmant | Upp5|ag I

Falkstorlek L&ngt helal
Farrnat

Decimaler Automnatisk,
Indatarmask,

Titel

Standardwarde 0
werifieringsuttrycl
werifieringskext

Cibligatorisk, la
Indexerak Ja - dubbletter til3tna
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