KAPITEL 3
Kalkylmodell

1 Skriva formel

FIGUR3.1 2
Skriv in formeln i den 3 [=SMAK JLL Al
cell dar du vill att 4 |Vanil 15000 13
resultatet ska 5 (M ougat 2E000 71
presenteras.
B |Kaffe 21000 15
¥ |Cassata 12000 13
8 [TOTALT :B4+B5+E§_6+E§?|
9

Excel anvinds som ett redskap for att utféra berdkningar 4t oss. Nar Excel ska
rédkna ut nigot skriver man en formel i den cell dar man vill att resultatet ska
visas. En formel i Excel borjar alltid med ett likhetstecken (=). Detta talar om for
Excel att det ar en formel som skrivs in och inte vanlig text.

Vi ska nu summera forséljningen for juli manad i en kalkyl.

1  Oppna filen C:\Excel2000-Gk\Forsiljning Glass. Se till att kalkylbladet
Forsaljning kv. 3 visas.

2 Kilicka i cell B8 och skriv formeln for att summera forsiljningen.
=B4+B5+B6+B7 (se figur 3.1).

3 For att Excel ska rdkna ut summeringsvéirdet, tryck <Enter>.

Det finns dock andra, betydligt enklare, tekniker fér att summera véarden.

2 Autosummering

Ett snabbt och enkelt satt att summera ett cellintervall ar att anvénda sig
av Autosummering. Knappen »Autosumma» hittar du i verktygsfaltet

Standard.

Nér du anvéander dig av autosummering skapar Excel summaformeln och foéreslar
vilka celler som ska summeras. Om Excels val av celler inte staimmer med de
celler du vill summera kan du alltid sjilv styra vilket omrade som ska summeras
genom att markera de aktuella cellerna. Du bekriftar summeringen enklast ge-
nom att klicka en gang till p4 knappen »Autosumma» eller tangenten <Enter>.

Du ska nu summera forsiljningssiffrorna for augusti och september med hjilp av
funktionen autosummering.
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1 Klicka i den cell som ska innehélla summeringen av kolumn C (C8).
2 Klicka pa knappen »Autosumma» i verktygsfiltet. Kontrollera att Excels val
av celler ar riktigt. For att bekriafta summeringen klicka en gang till pa

autosummering eller tryck <Enter>.

3  Gor likadant for att summera forsaljningssiffrorna i kolumn D.

FIGUR3.2 A~ ] B | C | D [ E
oy 1 GLASSFORSALJNING | KRONOR FOR KVARTAL 3
Sa hér ska kalkylen se 3
ut nér den &r fardig. 3 |SMAK JUL AUG SEP

4 Vanilj 15000 13000 9000
5 MNougat 26000 21000 11000
£ Kaffe 21000 15000 10000
7 |Cassata 18000 13000 8000
8 |TOTALT 80000 62000 38000
0

4  Spara kalkylen genom att klicka pa knappen »Spara» i verktygsfiltet.

Autosummerings-verktyget ar inte begransat till en cell. Du kan med ett musklick
summera vardena i flera kolumner eller rader.

5 Forflytta dig till cell T1 dar det finns en kopia av kalkylmodellen.

6 Markera cellintervallet U4:W7 genom att placera muspekaren i cell U4 — hall
vanster musknapp nertryckt och dra till cell W8, slapp musknappen.

FIGUR3.3 T U | v [ W | X
1 | GLASSFORSALJNING | KRONOR FOR KVARTAL 3
2
3 SMAK JUL ___ AUG __ SEP
4_|Vanil 15000 13000 9000
5 |Nougat | 26000 21000 11000
6 |Kaffe 21000 15000 10000
7 |Cassata | 18000 13000 8000
5 TOTALT

7 Klicka pa knappen »Autosumma» i verktygsfaltet.

8 Studera resultat. For att atergé till cell Al tryck <Citrl> + <Home>. Spara
arbetsboken.
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Kalkylmodell

3 Berakna automatiskt - Autoberakna

Vill du snabbt summera ett cellintervall utan att formeln ska registreras i kalkyl-
bladet, dd anvéander du dig av funktionen Berdkna Automatiskt. Markera cell-
intervallet som ska beréknas och studera resultatet i statusféltet. Berakna auto-
matiskt klarar inte bara av summeringar utan dven andra rakneoperationer. For
att aktivera listan 6ver funktioner gor du sa héar:

1 Placera muspekaren pa statusfiltet och tryck ner hdger musknapp. En lista
over de funktioner som finns i Autoberékna presenteras.

Inga
2 Bocka for aktuell funktion. I denna 6vning ska du anvénda dig Modsl
av funktionen Summa sé se till att den ar forbockad. Aiale
Du ska nu anvédnda autoberdkna for att se hur mycket nougatglass Antal tal
som séldes under kvartal 3. ﬁax
1n
3  Markera cellintervallet B5:D5 (se figur 3.4). |T§umma

4  Studera resultatet i statusfaltet.

FIGUR3.4 4 |vanilj 15000 13000 9000
Summan av vérdena i 5 |Mougat | 26000 21000 11000|
de markerade cellerna E Kaffe 21000 15000 10000

presenterasi 7 Cassata 18000 13000 8000
statusfiltet. 8 TOTALT 80000 62000 38000
(]
i | <[y [ M\ Forsaling et|«] |
Klar | Summa=52000 | M |

5 Gor samma summering for de 6vriga glassorterna.

4 Fyllningshandtaget
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Nar en cell &r markerad visas ett fyllningshandtag i cellens nedre hogra horn.
Genom att dra i handtaget kopierar Excel innehallet i den aktiva cellen till andra
celler.

Du ska nu summera forséljningssiffrorna for Vanilj i cell E4 och darefter
kopiera summaformeln till cellerna E5-ES8.

www.maxlogic.se



FIGUR3.5

Cassata 18000 13000 8000
TOTALT 80000 62000 38000

Skriv i cell E3 TOTALT.
Summera forsiljningssiffrorna fér raden Vanilj sa att summan visas i cell E4.

Peka pa cell E4:s fyllningshandtag s att muspekaren &ndras till ett harkors
(ser ut som ett plustecken).

Tryck ner vinster musknapp och dra ner till och med cell E8. Slapp upp
musknappen.

Excel kopierar automatiskt formeln i cell E4 till cellerna E5, E6, E7 och ES8.
Formeln anpassas sa att talen summeras pa den rad som formeln finns pé.

FIGUR 3.6

Cassata 18000 13000 8000 39000
TOTALT 80000 52000 38000 180000

A | B | c | b | E |
1 |GLASSFORSALJNING | KRONOR FOR KVARTAL 3
2
3 |SMAK  JUL AUG SEP TOTALT
4 | vanilj 15000 13000 9000 37000
5 |Nougat 26000 21000 11000 58000
6 |Kaffe 21000 15000 10000 46000
7
8

Studera nu formlerna i Kolumn E, en efter en, genom att klicka i en cell och
lasa i formelfaltet.

Spara arbetsboken.

Kalkylen ar nu klar att anvéandas. Testa kalkylen genom att féra in nya
vérden i de celler som innehaller tal.

Se upp sa att du inte forstor formler. I formelfiltet ser du om det finns en formel i

den

aktiva cellen.
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1 [GLASSFORSALJNING | KRONOR FOR KVARTAL 3
2

3 |SMAK  JUL AUG SEP TOTALT Fyliningshand-
4 |Vanilj 15000 13000 9000| 37000 | taget i aktiv cell.
5 |Nougat 26000 21000 11000

6 |Kaffe 21000 15000 10000

7

8

O
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